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Merkblatt fiir die Schiilerinnen und Schiiler der Qualifikationsphase Q11 / Q12

07.2020

Liebe Schilerinnen und Schiiler,

flr die beginnende Qualifikationsphase der Oberstufe wiinschen wir lhnen viel Erfolg. Die nachstehenden Informatio-
nen sind auf MEBIS einzusehen und werden auch tiber den Schulmanager verschickt. Dort ist die Kenntnisnahme des
Schreibens binnen einer Woche nach Erhalt zu bestatigen.

A. Gesetzliche Grundlagen
Das Gesetz Uber das Erziehungs- und Unterrichtswesen in Bayern (BayEUG), die Schulordnung fiir die Gymnasien
in Bayern (GSO) und die Bayerische Schulordnung (BayScho) stellen den juristischen Rahmen fir die Qualifikati-
onsphase dar.

B. Informationen & Kommunikation
1. Schulinterne Informationspflicht
Der Oberstufenkurs in MEBIS und das Oberstufeninfobrett enthalten wichtige Termine wahrend der Qualifikati-
onsphase, den Klausurplan und sonstige Informationen. Informieren Sie sich regelmaRig mind. auf MEBIS (iber
Neuigkeiten. Uber den Schulmanager kénnen Sie den Terminkalender jederzeit einsehen. Zudem erhalten Sie
wichtige Informationen auch als Rundschreiben dariiber. Allgemeine Informationen zur Schule finden Sie auf der
Schulhomepage (www.flg-online.de).

2. Kommunikation mit den OSK

Bei Beratungsbedarf stehen die OSK in ihren jeweiligen Schiilersprechstunden zur Verfligung. Die genauen Zeiten
dazu finden sich an der Tir des OSK-Biiros (Zimmer 154). AulRerhalb dieser Zeit werden Beratungsgesprache nach
vorheriger Absprache vorgenommen. Schiilerinnen und Schiler, aber auch Erziehungsberechtigte kénnen zudem
die allgemeine Sprechstunde der OSK nutzen (s. Veroffentlichung der Sprechstunden im internen Bereich der
Schulhomepage). Uber MEBIS, den Schulmanager oder die FLG-Mailadresse (vorname.nachname@flg-online.de)
kénnen Sie u. U. direkt aufgefordert werden, Riicksprache mit dem fiir Sie zustandigen OSK zu halten. Nehmen Sie
solche Termine zuverlassig und zeitnah wahr und beachten Sie Fristen. Werden Sie aufgefordert, Riicklaufzettel o.
4. abzugeben, steht dafir der Q11/Q12-Briefkasten vor dem OSK-Biiro zur Verfliigung. Bei verspéteter Abgabe von
Wabhlzetteln kénnen angegebene Wiinsche nicht mehr berticksichtigt werden; Fristen sind daher einzuhalten.

3. Informationsmaterial fiir die Oberstufe
Broschiire des Kultusministeriums ,,Die Oberstufe des Gymnasiums in Bayern — Informationen fiir Schiilerin-
nen und Schiler” (die wichtigsten Regelungen zur Organisation der Oberstufe)

e Schriften zur Studien- und Berufsberatung zum Mitnehmen neben dem Oberstufeninfobrett

e Aushdnge zu Informationsveranstaltungen im Zuge der Berufsorientierung im P-Seminar

e personliche Schullaufbahnberatung bei unserer Beratungslehrerin, Frau AnnuR

C. Hausordnung und Wertevereinbarung

Die Schulleitung bittet um Einhaltung der aktuellen Hausordnung und Wertevereinbarung. Diese kdnnen detail-

liert auf der Homepage der Schule eingesehen werden. Auf Folgendes sei besonders hingewiesen:

e Die Unterrichtsrdume sind wahrend Freistunden und Pausen zu verlassen.

o Als Aufenthaltstraum steht der Mehrzweckraum 128 zur Verfligung. Auf Sauberkeit und Ordnung ist zu achten
(s. Ordnungsdienst Tir).

e Die Mensa kann von 9.00 — 12.30 Uhr und 14.00 — 15.30 Uhr als weiterer Aufenthaltsraum genutzt werden
(Ordnungsdienst notwendig). In der Zeit von 12.30 — 14.00 Uhr ist die Mensa ausschlieBlich Speiseraum.

e Als Arbeitsraum steht die Bibliothek zur Verfligung. Der Schlissel kann im Sekretariat gegen Unterschrift ab-
geholt werden. In der Bibliothek herrscht absolute Ruhe sowie ein striktes Ess- und Trinkverbot.



http://www.flg-online.de/

D. Absenzenregelung
Die Abwesenheit wird tiber den Schulmanager abgewickelt. Volljadhrige Schiiler*innen und Eltern nicht-volljahriger

Schiler*innen kénnen iber das Schulmanager-Konto alle Absenzen einsehen und eintragen sowie Beurlaubungen
und Befreiungen beantragen. Werden die Absenzen nicht ordnungsgemaR eingetragen, kann (temporére) Attest-
pflicht angeordnet werden.

1. Entschuldigung im Krankheitsfall

Ist ein*e Schiiler*in verhindert, am Unterricht oder an einer sonstigen verbindlichen Schulveranstaltung teilzu-
nehmen, ist die Schule durch die Erziehungsberechtigten oder die/den volljahrige*n Schiiler*in iiber den Schul-
manager krankzumelden. Es ist im Regelfall keine Krankmeldung durch Anruf oder E-Mail noétig.

Im Modul Krankmeldung des Schulmanagers (A) ist eine neue Krankmeldung fiir den entsprechenden
Zeitraum einzureichen (B), indem Sie auf den Button Krankmeldung einreichen klicken. Nach Entgegennahme der
Krankheitsanzeige (C) muss das Entschuldigungsformular ausgedruckt (D), unterschrieben und binnen zehn Ka-
lendertagen (erster der zehn Tage = erster Tag der Erkrankung) nach Riickkehr in die Schule in den Q11- bzw.
Q12-Briefkasten eingeworfen werden. Im Modul Krankmeldung wird immer angezeigt, ob eine Krankmeldung be-
reits durch eine schriftliche Entschuldigung (= Entschuldigungsformular) erfasst wurde, oder ob die schriftliche
Entschuldigung noch fehlt (E).

gchulmanager 22 Module ~ L 2

A Modul Krankmeldung (rechts unten) aus-
wiéhlen.

W Klassenbuch

& Kalender i Klassenarbeiten A Beurlaubung

i Efternbriefe Ml Sprechstunden © Stundenplan A Krankmeldung

B | Voraussichtlichen Zeitraum der Krankheitsdauer aus-

wahlen und auf den Button Krankmeldung einreichen
kliCken Schiiler Lynen, Feodor

O Fiir Feodor besteht
Besteht Attestpflicht fiir die/den Schiler*in, ist dies futestplich
bereits bei einer Krankheitsanzeige ersichtlich (rote | ven 21.102019 & B 23102019 =]

Schrift).

Bitte denken Sie bei Krankmeldungen an Tagen mit angesagten Leistungsnachweisen an die

Vorlage eines Attestes. (Gilt fir die Jahrgangsstufen 8-12)
C Eine neue Krankmeldung wurde eingereicht. Neue Krankmeldung

+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen.

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche
Entschuldigungsformular aus:

& Entschuldigungsformular ausdrucken

D | Entschuldigungsformular ausdrucken, unterschreiben | Schriftliche Entschuldigung

und nach Riickkehr in die Schule abgeben (z.B.in den Hiermit melde ich mich, Feodor Lynen (11), fiir die Zeit vom 21. Oktober 2019 bis zum
Q11- oder Q12-Briefkasten einwerfen). 23. Oktober 2019 krank.

Ggf. muss an das Formular ein Attest angeheftet wer-

den. Ort, Datum Unterschrift

Bitte geben Sie die unterschriebene Entschuldigung beim Klassenleiter ab.

E Im Abschnitt Vergangene Krankmeldungen des Mo-
duls Krankmeldung kann jederzeit eingesehen wer-
den, ob die schriftliche Entschuldigung (= Entschuldi-

gungsformular) bereits eingegangen ist oder noch
fehlt &1 Formular ausdrucken

Schiiler Von Bis Status

Lynen, Feodor ~ 21.10.2019  23.10.2019 A\ Schriftliche Entschuldigung fehlt noch

Halt die Krankheit UGber den angegebenen Zeitraum an, ist eine weitere Krankmeldung (ber die voraussichtliche
Dauer erneut Uber den eben beschriebenen Weg anzuzeigen. Bei einer Erkrankung liber einen langeren Zeitraum
hinweg ist ein arztliches Zeugnis (= Attest) ab dem 6. Krankheitstag in Folge fiir den gesamten Zeitraum der Er-
krankung erforderlich. Das Attest ist gemeinsam mit dem Entschuldigungsformular i.d.R. binnen zehn Kalender-
tagen (erster der zehn Tage = erster Tag der Erkrankung) beim zustdndigen OSK vorzulegen bzw. in den Q11-/Q12-
Briefkasten einzuwerfen. Genauere Informationen zu Attesten finden Sie unter ,E.2 Atteste und Attestpflicht”.



2. Absehbare Schulversaumnisse
Grundsétzlich gilt: An Tagen mit angekiindigten Leistungserhebungen (Schulaufgabe, Kurzarbeit, KAL, Referat 0.4.)
und direkt vor den Ferien ist keine Beurlaubung vom Unterricht moglich.

Bei absehbaren Schulversaumnissen, die unvermeidlich in die Unterrichtszeit fallen, bedarf es einer Beurlaubung,
die nur nach rechtzeitigem Antrag durch die Schulleitung genehmigt werden kann. Dieser Antrag muss mindestens
drei Schultage vor dem Beurlaubungsereignis im Schulmanager eingereicht und von der Schulleitung genehmigt
werden.

Tragen Sie dazu im Modul Beurlaubung des Schulmanagers (A) die entsprechenden Daten ein (B). Es
kann dabei unterschieden werden, ob die Beurlaubung innerhalb eines bestimmten Zeitraumes (Angabe der Uhr-
zeit ist erforderlich) am selben Tag, ganztagig (Hakchen setzen) oder liber mehrere Tage hinweg beantragt wird.
Im Feld Begriindung muss der Grund fiir die Beurlaubung (es gentigt lediglich z.B. Arzttermin, Besuch einer Berufs-
messe fur das P-Seminar, FUhrerscheinpriifung, Beerdigung...) angegeben werden. Klicken Sie anschlielend auf
den Button Antrag einreichen. Ist der Antrag entgegengenommen (C), warten Sie auf die Bearbeitung durch die
Schulleitung. Im Abschnitt Vergangene Antréige kann jederzeit eingesehen werden, ob die Genehmigung erfolgt
ist (D).

Ein Antrag, der nicht mindestens drei Schultage vor dem Beurlaubungsereignis eingereicht werden kann, sollte
vermieden werden. Ist eine Beurlaubung dennoch aus zwingendem Grund kurzfristig notwendig, muss der Antrag
schriftlich gestellt werden. Dazu muss auf MEBIS im Abschnitt Formulare das entsprechende Formular Kurzfristige
Beurlaubung heruntergeladen, ausgefiillt und unterschrieben werden. Es ist bei Frau Dr. Nierer-Berg abzugeben.
Eine mogliche Genehmigung kann im Schulmanager eingesehen werden (D). Ohne erteilte Genehmigung darf der
kurzfristige Termin nicht wahrgenommen werden; ein Fernbleiben gilt dann als unentschuldigt.

A Modul Beurlaubung (rechts oben) aus-
wahlen.

ton Antrag einreichen klicken. Beurlaubungen kdnnen
bis spatestens drei Schultage vor der Beurlaubungser-
eignis beantragt werden. Schilar Lynen, Feodor

‘ O Sie kénnen Beurlaubungen spitestens 3 Tage vorher beantragen. ‘

11:30

Von 04.10.2019
Uhrzeiten eintragen, falls es sich um eine Beurlaubung
handelt, die nur einen Teil eines Schultages betrifft.
Das Hakchen Ganztiigig anklicken, falls es sich um | ¢zt O

17:00

Bis 04.10.2019

eine ganztagige Beurlaubung handelt. Bei mehrtagi- Begriindung  Zahnarzt
ger Beurlaubung den entsprechenden Zeitraum wah-
len.

C Eine neue Beurlaubung wurde eingereicht. Antrag auf Beurlaubung

| @ Sie kinnen Beurlaubungen spétestens 3 Tage vorher beantragen ‘

+ Ihr Antrag wurde entgegengenommen.

D Im Abschnitt Vergangene Antrédge des Moduls Beur- Vergangene Antrige
laubung kann jederzeit eingesehen werden, ob der
Antrag bereits genehmigt oder noch nicht bearbeitet
wurde.

Schiiler Von Bis Status

Lynen, Feodor 04.10.2019 11:30 04.10.2019 17:00 @ Noch nicht bearbeitet

Schulische Veranstaltungen, wie z.B. Exkursionen, Studienfahrt, Informationsveranstaltungen etc., die von der
Schule organisiert werden und die zu einem geplanten Fehlen im Unterricht fiihren, werden nicht im Schulmana-
ger beantragt. Solche Ereignisse werden von der Schule zentral erfasst. Es ist kein Entschuldigungsformular o. a.
dafiir erforderlich. Fir selbststéndig gewahlte Veranstaltungen in einem P-Seminar, bei denen Unterrichtszeit
versaumt wird, miissen Beurlaubungen liber den beschriebenen Weg via Schulmanager beantragt werden, obwohl
dies Schulveranstaltungen sind.

3. Erkrankung wahrend der Unterrichtszeit oder in der Mittagspause
Erkrankt ein*e Schiiler*in wahrend der Unterrichtszeit, so muss eine Befreiung durch die Schulleitung erfolgen.
Dazu meldet sich die/der Schiler*in im Sekretariat krank und kann — bei nicht volljahrigen Schilern erst nach



Kontakt mit den Erziehungsberechtigten — anschlieRend nach Hause. Erziehungsberechtigte und Lehrkrafte der
folgenden Stunden kénnen tber den Schulmanager einsehen, wann die/der Schiiler*in befreit wurde.

Erkrankt ein*e Schiiler*in wahrend der Mittagspause zuhause und kann folglich nicht mehr am Nachmittagsun-
terricht teilnehmen, wird die Schule ausschlieBlich telefonisch (089 — 863 065 20) informiert. Das Sekretariat tragt
die Fehlzeit als sog. ,,untertdgige Krankmeldung” ein. Genau wie bei ganztagigen Krankmeldungen, muss auch hier
ein Entschuldigungsformular ausgedruckt, unterschrieben und binnen zehn Schultagen beim zustandigen OSK vor-
gelegt bzw. in den Q11-/Q12-Briefkasten eingeworfen werden.

Versaumen angekiindigter Leistungsnachweise, Atteste und Attestpflicht

1. Versaumen angekiindigter Leistungsnachweise

Ist ein*e Schiler*in zur Zeit eines angekiindigten Leistungsnachweises abwesend, ist zusatzlich zum Entschuldi-
gungsformular und unabhéangig von einer bestehenden Attestpflicht immer ein arztliches Zeugnis (=, Attest”) not-
wendig (BayScho § 20 (2)). Das Attest muss am Tag der Erkrankung ausgestellt sein und spatestens zehn Kalen-
dertage ab dem Leistungsnachweis (Tag des Leistungsnachweises = 1. Tag von zehn) unaufgefordert und zusam-
men mit dem Entschuldigungsformular beim zustandigen OSK vorgelegt bzw. in den Q11-/Q12-Briefkasten einge-
worfen werden. Ein riickdatiertes oder zu spat vorgelegtes Attest wird nicht mehr anerkannt (BayScho § 20 (2)).
Fallt der angekiindigte Leistungsnachweis in einen bereits bestehenden Krankheitszeitraum, ist das Attest auf
den gesamten Krankheitszeitraum auszustellen.

Fallt der letzte Tag der Frist in die Ferienzeit oder auf ein Wochenende, so ist das Attest als Anhang an die Email-
Adresse q.abs@flg-online.de fristgerecht zu senden. Das Original-Attest wird nach Rickkehr in die Schule unver-
ztiglich beim zustandigen OSK abgegeben bzw. in den Q11-/Q12-Briefkasten eingeworfen.

Wird ein angekiindigter Leistungsnachweis ohne ausreichende und fristgerechte Entschuldigung versaumt, so
wird die Priifung mit der Note ,,ungeniigend” (= 0 Punkte) bewertet (GSO § 26 (4)).

2. Atteste und Attestpflicht

Haufen sich bei einer Schilerin bzw. einem Schiiler die Schulversaumnisse, wird eine Attestpflicht erteilt. In die-
sem Fall muss das Attest spatestens zehn Kalendertage ab dem 1. Krankheitstag zusammen mit dem Entschuldi-
gungsformular dem zustdndigen OSK vorgelegt bzw. in den Q11-/Q12-Briefkasten eingeworfen werden.

Ein arztliches Zeugnis kann generell nur dann als geniigender Nachweis fir die geltend gemachte Erkrankung an-
erkannt werden, wenn es auf Feststellungen beruht, die der Arzt wahrend der Zeit der Erkrankung getroffen hat.
Bei fehlenden, nicht rechtzeitig erbrachten oder unzutreffenden Entschuldigungen kénnen die vorgesehenen Ord-
nungsmaBnahmen (BayEUG Art. 86) angewendet werden.

Miindliche Ersatzpriifung

Liegen aufgrund zu haufiger Fehltage keine hinreichenden Leistungsnachweise vor, so kann in einem Fach eine
Ersatzprifung fir die kleinen und/oder groRen Leistungsnachweise, angesetzt werden (GSO § 27). Sie ist in einem
Fach nur einmal pro Ausbildungsabschnitt méglich und kann sich {iber den gesamten bis dahin behandelten Un-
terrichtsstoff des Ausbildungsabschnittes erstrecken. Der Termin ist zusammen mit dem Priifungsstoff eine Wo-
che im Voraus von der Schule mitzuteilen. Die Gewichtung der Note wird durch die Lehrkraft festgelegt. Bei Ver-
saumnis des Termins ist ein arztliches Zeugnis vorzulegen und die Schule kann dariiber hinaus ein schularztliches
Attest verlangen (GSO § 27 (4)).

Haufiges Versdumen von Nachterminen

Hat ein*e Schiiler*in einem Fach oder im W-/P-Seminar keine hinreichenden Leistungsnachweise erbracht und
trotz ausreichender Entschuldigung weder an Nachterminen noch an einer Ersatzprifung teilgenommen, wird im
Zeugnis eine entsprechende Bemerkung aufgenommen (GSO § 41 (3)), wobei dann das jeweilige Fach als nicht
belegt gilt und mit 0 Punkten zu benoten ist (GSO § 19 (9)). Dies gefahrdet das Vorriicken in die ndchste Jahrgangs-
stufe und/oder die Zulassung zum Abitur (vgl. GSO § 44).




H. Kurssystem, Leistungsnachweise und Bewertung von Leistungen

1. Kurswahl und Kurssystem

Wahrend der Qualifikationsphase der Oberstufe werden Sie in zuvor gewahlten Kursen unterrichtet. Diese ge-
troffene Wahlentscheidung ist wahrend der gesamten Qualifikationsphase verbindlich. In Ausnahmefallen kann
die Kurswahl nach schriftlicher Begriindung mit Genehmigung der Schulleitung in den ersten vier Wochen des
Ausbildungsabschnittes 11/1 bzw.12/1 gedandert werden (GSO § 17).

2. Leistungsnachweise und Bewertung von Leistungen

Wichtige Informationen zur Leistungsmessung am Feodor-Lynen-Gymnasium sind gesondert im Infoblatt ,Rege-
lungen zur Leistungsmessung” auf der Homepage oder im Oberstufenkurs in MEBIS nachzulesen.

Die Noten im Kurssystem werden durch Notenpunkte ausgedriickt (BayEUG Art. 52):

Note | Notenpunkte | Wortgutachten | Bedeutung

+ 15
1 14 sehr gut Leistung entspricht den Anforderungen in besonderem Malie
- 13
+ 12
2 11 gut Leistung entspricht voll den Anforderungen
- 10
+ 9
3 8 befriedigend Leistung entspricht im Allgemeinen den Anforderungen
- 7
+ 6 . . . . .

. Leistung weist zwar Mangel auf, entspricht aber im Ganzen noch
4 5 ausreichend

2 den Anforderungen

+ 3 Leistung entspricht nicht den Anforderungen, lasst jedoch erken-
5 2 mangelhaft nen, dass trotz deutlicher Verstandnislicken die notwendigen
- 1 Grundkenntnisse vorhanden sind

. Leistung entspricht nicht den Anforderungen und lasst selbst die
6 0 ungenigend . . .

notwendigen Grundkenntnisse nicht erkennen

Tipp von den OSK:

Nur weil Sie in einem Leistungsnachweis, insbesondere bei mindlichen Leistungserhebungen, keine zweistelligen
Notenpunkte erreicht haben, ist Ihre Leistung deswegen nicht schlecht. Orientieren Sie sich daher an der Bedeu-
tung der Wortgutachten (s. Tabelle).

Abitur

Informieren Sie sich z. B. unter http://www.gymnasiale-oberstufe.bayern.de/ bzw. in der Broschiire des KM Uber
die Oberstufe, um tiber aktuelle Regelungen bzgl. der Wahl der Abiturprifungsfacher Bescheid zu wissen. Ebenso
koénnen Sie dort detaillierte Informationen zur Einbringen lhrer Leistungen in das Gesamtergebnis des Abiturs ein-
sehen. Darlber hinaus finden Sie dort auch wichtige Termine zum Abitur.

Naturlich informieren und helfen lhnen die OSK bei allen Fragen und Problemen rund um das Abitur und lhre schuli-
sche Laufbahn in der Oberstufe am Feodor-Lynen-Gymnasium. Wir wiinschen lhnen dabei alles Gute, viel Erfolg und
Gluck!

becl/mast


http://www.gymnasiale-oberstufe.bayern.de/
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